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G e s c hä f t s f ü h re r :   
M a n f re d  S i l l e r  
 
S i t z  d e r  G e s e l l s c h a f t :  
S t .S i g m u n d s t r a ß e  3 0  b  
9 8 0 0  S p i t t a l /D ra u  –  A u s t r i a  
 
T e l . :  + 4 3  ( 0 )  4 7 6 2  /  8 1 1 4 3  
F a x :  + 4 3  ( 0 )  4 7 6 2  /  8 1 3 4 1  
M o b i l :   + 4 3  ( 0 )  6 7 6 /5 1  7 0 0  4 6  
E- Mail :office@cpsi.at 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

Die CPSI Manfred Siller GmbH ist ein seit 2004 im Baubereich etabliertes, regionales 

Beratungsunternehmen und zugleich auch Dienstleister für unsere Schwesternunternehmen, welche als 

Bauträger, Hausverwalter, Makler, sowie als gewerbliche Vermögensberater und Finanz-Experten auftreten.  

 

Außerdem verfügt die CPSI Manfred Siller GmbH über das Gewerbe als Buchhaltungsgesellschaft und 

begleitet neben dem eigenen Unternehmensgeflecht auch eine Vielzahl von externen Kunden im Rahmen der 

Buchhaltung und allgemeinen wirtschaftlichen Beratung.  

 

Kundenservice und eine präzise Arbeitsweise stehen bei uns an erster Stelle.  

 

Zur Erweiterung des Teams suchen wir für unseren Standort in Millstatt eine/n   

 
 
 

 
 
 
 
 

Ihr Aufgabengebiet:  

➢ Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

➢ Bankbuchungen  

➢ Abgrenzungsbuchungen 

➢ Selbständige Bearbeitung laufender Geschäftsfälle 

➢ Umsatzsteuervoranmeldungen 

➢ Kontenabstimmung 

➢ Unterstützung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

➢ Mitarbeit in sämtlichen kaufmännischen Angelegenheiten der Unternehmensgruppe 

(Liquiditätsplanung, Projektcontrolling) 

KAUFMÄNNISCHE/R MITARBEITER/IN IM BEREICH  
(BILANZ-) BUCHHALTUNG 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
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Ihr Anforderungsprofil:  

 

Wenn Sie eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK/HLW + Buchhalter- bzw. 

Bilanzbuchhalterprüfung), eine mind. 3 jährige einschlägige Berufserfahrung vorweisen können und über 

eine eigenverantwortliche strukturierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Flexibilität und hohe 

Einsatzbereitschaft verfügen, dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung. 

Die Erfahrung im Umgang mit dem RZL-Programm ist von Vorteil.  

Sie sind gerne die gute Seele im Büro, bringen eine hohe Serviceorientierung mit und viel Leidenschaft an 

dem was Sie tun? Dann sind Sie bei uns richtig. 

 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen und aufgeschlossenen Team. Ihr 

selbständiges Arbeiten und persönliches Engagement ist eine wesentliche Voraussetzung für den 

nachhaltigen Erfolg unseres Unternehmens.  

 

Die Einstufung erfolgt im KV für Angestellte in Information und Consulting zu Beginn in der 

Beschäftigungsgruppe IV mit einem Mindestgehalt iHv € 2.404,22 brutto bei Vollzeitbeschäftigung. Eine 

Überzahlung ist je nach Qualifikation und Berufserfahrung möglich und üblich. 

 

Wir freuen wir uns auf Ihre Bewerbung zu Handen Herrn MMag. Wolfgang Janesch (w.janesch@cpsi.at).  

 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

 

 

Geschäftsführer Manfred Siller  

mailto:w.janesch@cpsi.at

